
คู่มือส าหรับเจ้าหน้าท่ีงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัดฯ องค์การบรหิารส่วนต าบลไม้ฝาด 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นงานทีเ่กี่ยวกบัการบริการสาธารณะนบัตั้งแต่ ส ารวจความเสี่ยง     
การระงับเหตุ ตลอดจนการช่วยเหลือบรรเทาทุกข์หลังเกิดเหตุ 

ส าหรับคู่มือฉบับนี้ น าเสนอกระบวนการใหบ้รกิารและขอรบัการช่วยเหลือ จากองค์การบริการส่วน
ต าบลไมฝ้าด  มีรายละเอียด ดังนี ้

1.ชื่อกระบวนงาน : การให้ความช่วยเหลือด้านสาธารณภัย 

2.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตล่ะขั้นตอน 
 



 
 
 
 
 
 

      เสนอหัวหน้าส านักปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

      เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาที) 



3.กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
3.1 พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  
3.2 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
     พ.ศ. ๒๕๖๒ 
3.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ 
      องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
 
4สถานท่ีให้บริการ 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลไมฝ้าด อ าเภอสเิกา จงัหวัดตรงั 
 
5.ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงาน  
5.1 กรณีเหตุด่วนด้านสาธารณภัยให้บริการตลอด  24 ช่ัวโมง 
5.2 เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเที่ยง) 
 
6.ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมลู 
6.1 หมายเลขโทรศัพท์ 0 75274 040 ต่อ 101 
6.2 เว็บไซต์อบต.https://www.maifad.go.th/front 
6.3 https://web.facebook.com/MAIFAD.01  เฟชบุ๊คงานประชาสัมพันธ์ อบต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง 
 

https://web.facebook.com/MAIFAD.01

